Alternance assistante comptable (H/F)
92800 PUTEAUX Accéder a l'annonce en ligne £

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 24 mois

L'entreprise

Dans le cadre de son partenariat avec une entreprise spécialisée en comptabilité et gestion, 'ESUP
Business School recrute un Assistant Comptable (H/F) en alternance. Ce poste est a

pourvoir des que possible pour une rentrée en septembre 2025, dans le cadre d'un BTS
Comptabilité et Gestion.

B Le poste

Intégré(e) au sein du service comptabilité, vous participerez aux différentes opérations comptables et
financieres de I'entreprise. Vos principales missions seront :

Saisie et enregistrement comptable :

e Enregistrer les opérations comptables courantes (achats, ventes, banques)
o Effectuer le rapprochement bancaire et contrdler la cohérence des écritures
o Classer et archiver les pieces comptables

Gestion des comptes clients et fournisseurs :

e Assurer le suivi des factures et des paiements
e Relancer les clients en cas d'impayés
e Vérifier et comptabiliser les notes de frais

Participation aux déclarations et bilans :

e Aider a la préparation des déclarations fiscales et sociales
e Contribuer a I'élaboration des états financiers et du bilan
e Participer aux clétures comptables périodiques

E Le profil recherché
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https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/alternance-assistante-comptable-hf-puteaux-UP0518479A282347

Nous recherchons un(e) candidat(e) rigoureux(se) et organisé(e), souhaitant

développer ses compétences en comptabilité au sein d'un environnement formateur.

Vous préparez un BTS Comptabilité et Gestion a 'ESUP Business School

Vous étes a l'aise avec les chiffres et avez une bonne capacité d’analyse

Vous étes méthodique, discret(e) et avez un bon esprit d'équipe

Une premiere expérience en comptabilité serait un plus

Conditions de l'alternance :
Type de contrat : Apprentissage ou professionnalisation
Rythme : 3 jours en entreprise / 2 jours en formation

Localisation :
A préciser selon l'entreprise partenaire
Début du contrat : Des que possible, pour une rentrée en septembre 2025
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