
Assistant adv (H/F)
91940 Les Ulis   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Société spécialisée en fabrication de circuits imprimés pour le secteur aéronautique et aérospatial

   Le poste 
Notre agence Ergalis Technologies Industrielles de Guyancourt recherche pour son client situé aux Ulis un
(e) assistant ADV
Sur ce poste, vous serez en charge de : Assurer l'accueil téléphonique et physique Gérer les envois des
colis Emettre les factures clients Gestion des tâches administratives et financière Gestion
du portefeuille client et des commandesGestion d'un portefeuille clients : Périmètre France
sur les produits récurrents, enregistrement des commandes, suivre en relation avec la
production, l'avancement des commandes en fabrication, préparer et envoyer des offres
de prix.
Il s'agit d'un poste en CDI. Salaire entre 30 et 32K. 

    Le profil recherché 
Vous possédez une première expérience en ADV et êtes à l'aise avec l'outil informatique (utilisation Excel/
Sage)
Vous parlez l'anglais
Vous souhaitez vous investir dans une entreprise à forte valeur ajoutée, n'hésitez plus postulez !

Ergalis Technologies Industrielles SQY
43 Boulevard Vauban - 78280 Guyancourt - 01 30 43 27 27 

https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/assistant-adv-hf-les-ulis-RE0584079A293413

