Assistant de direction (H/F)
38550 ST MAURICE L EXIL  Accéder a l'annonce en ligne

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Notre client est une entreprise spécialisée dans la réalisation et la maintenance en génie électrique et
mécanique, offrant des prestations sous-traitées pour de grands groupes avec un fort
engagement envers la qualité et la sécurité.

B Le poste

Nous recherchons actuellement un assistant de direction H/F pour notre client, entreprise spécialisée
dans la réalisation et la maintenance en génie électrique et mécanique, située a Saint-

Maurice-I'Exil(38).

Vos missions :

- Rapport administratif aux équipes RH et QHSE. - Gestion des documents administratifs du personnel
(contrats, visites médicales, formations, tableaux de bord). - Participation aux démarches

qualité et audits internes. - Suivi de dossiers stratégiques et préparation de réunions.

Rémunération :

selon profil et expérience

3 Le profil recherché

Nous recherchons un profil de formation BAC+2 en assistanat de direction, gestion administrative ou
RH, vous avez :

- Une expérience de 2 ans minimum sur un poste similaire (assistanat de direction / administratif RH /
support QHSE ou RSE).

- Une bonne maitrise du Pack Office (Word, Excel, Outlook).

- Des connaissances des bases RH (suivi administratif RH, formation, entretiens

professionnels).

- Une sensibilité aux normes qualité (ISO 9001, MASE, QUALIANOR) est appréci€e.

Vous faites preuve d'autonomie, de rigueur, d'un bon sens de I'organisation ainsi qu'un bon relationnel.

Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de I'emploi en France, Actual group est un
groupe francais qui milite chaque jour pour faciliter le droit au travail pour tous. L'agence
Ergalis Saint Priest, qui appartient au Groupe Actual, est une agence spécialisée dans
l'industrie.

L'agence ERGALIS Saint Priest vous attend avec impatience pour construire
engemBFe voﬁelfraval P P P

Vos avantages en travaillant avec ERGALIS - Agence SAINT PRIEST:

-Cheques fidélité 1% Logement sous condition d'ancienneté -Comité d’entreprise-Compte
épargne temps- Taux d'intérét a 12% Parrainage chéques cadeaux- Formations sécurité
et/ou professionnelle FASTT

ERGALIS - 1 place Daniel Balavoine 69800 SAINT PRIEST 04.72.89.17.77

Ergalis Technologies Industrielles Saint Priest @ erqalis
1Place Daniel Balavoine - 69800 Saint-Priest - 04 72 8917 77 sotual techindustrielles


https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/assistant-de-direction-hf-st-maurice-l-exil-RE0585587A293813

