Assistant commercial (H/F)
42153 RIORGES Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 4 mois € 188 /Heure

L'entreprise

Une entreprise a Roanne spécialisée dans tous les types de travaux de maconnerie, qu'il s'agisse de
travaux de maconnerie générale, de constructions neuves, de rénovations, de construction

de batiments, de renforts et mise en sécurité ou d'aménagements extérieurs. Depuis pres

de 35 ans, I'entreprise met en place son expertise et son expérience au service des

particuliers et des professionnels, en garantissant des prestations de qualité, réalisées dans

le respect des délais et des normes en vigueur

B Le poste
Poste : Assistanat Commercial - Appels d'Offres (H/F)

Rejoignez Actual, le 5eme acteur sur le marché du travail en France, avec plus de 4100
collaborateurs et 600 agences. Notre vision humaniste milite pour faciliter le droit au travail
pour tous.

Nous recherchons un Assistant Commercial en Batiment pour notre agence Actual Roanne.
Vous intégrerez une équipe dynamique et bien rodée, préte a vous accueillir dans une
ambiance conviviale.

Missions principales :

- Suivi administratif des appels d'offres

- Gestion des contrats de sous-traitance
- Préparation des devis et factures

- Utilisation courante de Microsoft Office

- Accueil téléphonique et présentiel des clients, fournisseurs, partenaires

Le suivi des appels d'offres est essentiel. Vous serez en charge de la réalisation du mémoire
technique et des actes d'engagement en collaboration avec le chargé d'affaire.

Profil recherché :

Actual Roanne 446 @ actual
4 Avenue de Paris - 42300 Roanne - 04 77 23 69 00 VOTRE TRAAIL +SEMBLE


https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/assistant-commercial-hf-riorges-RE0607864A297438

- A l'aise dans le relationnel, avec une présentation professionnelle
- Autonome, rigoureux(se), et esprit d'équipe
- Bonne maitrise des outils bureautiques

- Connaissances techniques en batiment nécessaires

Ce que nous offrons :
- Taux horaire : entre 11,88 € et 13,20 € selon expérience

- Une équipe soudée et accueillante

Avantages : 10% d'IFM, 10% de congés payés, acomptes a la semaine, FASTT (aide au
logement, location de voiture, garde d'enfants), mutuelle dés la premiere heure de travail,
livret d'épargne a 12%.

Intéressé(e) ? Contactez-nous : actualroanne@actualgroup.com / 04.77.23.69.00

E Le profil recherché

Pour le poste d'Assistant Commercial (h/f), nous recherchons un candidat ayant un au
minima Baccalauréat, qu'il soit général, technologique, professionnel, ou équivalent.

Le candidat idéal doit disposer d'une expérience professionnelle de 3 a 5 ans dans un role
similaire.

Les connaissances techniques en batiment sont un éléments clés pour ce poste ainsi que la gestion des

appels d'offres.

Actual Roanne 446
4 Avenue de Paris - 42300 Roanne - 04 77 23 69 00
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