
Assistant technique (H/F)
69740 GENAS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  2000 / Mois  

   L'entreprise 
Spécialisée dans la protection des personnes et des biens , accompagnement des professionnels de
l'habitat privé et public, des collectivités et des entreprises dans la recherche de solutions
en Protection Incendie, Protection Nuisibles, Dépannages et Travaux, Contrôles et
Diagnostics Techniques Immobiliers et Expertise Ascenseurs.

   Le poste 
Le groupe ACTUAL, fort de ses 600 agences en France, met l'humain au cœur de ses recrutements.
Faire du travail une chance, c'est cela aussi notre ambition.
L'agence d'Heyrieux et ses consultantes de choc, Lana, Sandy, Lola et Lydie recrutent actuellement pour
l'un de leur client un(e) Assistant(e) Technique.
Mais ce sera quoi au juste votre rôle?
Au sein d'une entreprise multi service (recherche de solutions en Protection Incendie, Protection
Nuisibles, Dépannages et Travaux, Contrôles et Diagnostics Techniques Immobiliers et
Expertise Ascenseurs), vous viendrez en renfort de l'équipe ADV.
Vous participerez au suivi des dossiers et aux demandes de notre clientèle professionnelle (Entreprises,
Collectivités, Foncières, Industries...). Vous travaillez en étroite collaboration avec nos
équipes de commerciaux.
Vos missions plus précisément:
- Planification d'intervention pour nos techniciens itinérants,- Accueil téléphonique et prises de rendez-
vous,- Prise en charge des demandes des clients et des techniciens,- Reporting...
Salaire 1900€ brut + IFM + Congés payées soit 2297€ bruts mensuels pour 35h hebdomadaires
Horaires de journée.

    Le profil recherché 
Idéalement de formation supérieure, vous avez une première expérience (cela peut-être une expérience
acquise dans le cadre d'un stage ou d'une alternance) au sein d'un service administratif,
administration des ventes, ou en assistanat commercial.Votre aisance relationnelle et
téléphonique, votre goût du travail en équipe, votre polyvalence, votre dynamisme, votre
curiosité, votre sens de l'organisation, votre esprit d'analyse et de synthèse vous
permettront de mener à bien les missions confiées.
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