
Ass administratif(ve) et technique (H/F)
33000 BORDEAUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 09/06/2025  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 58 jours

   L'entreprise 
Actual Tertiaire c'est une agence d'emploi au service de l'humain et du recrutement.

Actual Tertiaire ce sont des offres d'emplois spécialisées en tertiaire.
Actual Tertiaire c'est un large choix d'opportunités, en intérim, CDD et CDI.
Vous avez besoin de plus d'arguments ? Appelez nous et construisons ensemble votre
travail !

   Le poste 
ACTUAL BORDEAUX TERTIAIRE recherche un(e) Assistant(e) administrati(ve) et technique pour un acteur
de la maintenance des équipements techniques des logements.
Les missions :

Réceptionner les demandes clients
Planifier les interventions des techniceins
Saisir les devis, factures

    Le profil recherché 
Une expérience significative dans la gestion de RDV, planification et le travail en équipe est impérative.
Vous êtes organisé, avez l’esprit d’initiative et le sens de l’écoute.

ACTUAL BORDEAUX TERTIAIRE
50 Cours de Verdun - 33000 Bordeaux - 05 57 41 34 10 

https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/ass-administratifve-et-technique-hf-bordeaux-RE0630317A300990

