
Assistant administratif transport (H/F)
38540 HEYRIEUX   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Quels sont les avantages de travailler pour Actual ? 
- Accédez facilement à la gestion de votre dossier via l'application MYACTUAL (contrat, fiche de paie,
relevés d'heures, documents administratifs, demande d'acompte, accès livret CET)
- Bénéficiez d'un LIVRET CET à 12% 
- Soyez récompensé de votre fidélité par une offre de PARRAINAGE : carte cadeau de 75€ délivrée dès
la première heure travaillé de votre filleul(e).
- Bénéficiez d'un CSE qui vous permette de nombreux avantages: réductions sur des séjours, tickets de
cinéma à 5€, subventions ponctuelles pour la rentrée et/ou les fêtes de fin d'année etc.
- Accès au FASTT qui peut vous aider à obtenir des véhicules de location à moindre coût, l'aide au
logement etc.
Vous êtes intéressé par notre offre? N'hésitez plus et postulez ! Nous sommes impatients de
vous rencontrer !

   Le poste 
Votre agence Actual Heyrieux recherche pour son client, spécialisé dans le transport et l’affrètement
routier, un ASSISTANT ADMINISTRATIF TRANSPORT H/F à Heyrieux (Nord-Isère
38).
Au sein du service administratif, vous serez en charge de la partie transport.
Vos principales missions sont :
Accueil téléphonique
Contrôle de retour de tournées de distribution
Edition des récépissés de transport « départ »
Gestion des palettes Europe
Saisie ordre de transport
Travail du lundi au vendredi de 13h30 à 21h00.
Taux horaire Brut 12,09 €.

    Le profil recherché 
De formation BAC ou BAC+2, vous avez des connaissances relatives au transport.
Vous maitrisez le Pack Office ainsi que les outils de gestion de la relation clients et internet.
Vous êtes doté(e) d’un bon relationnel et vous avez déjà une première expérience dans le «
monde » du transport.
Vous aimez trouver des solutions et vous êtes force de proposition.
Polyvalent/e dans vos tâches, vous savez également travailler en équipe.
Vous souhaitez vous investir sur plusieurs mois de missions.
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