Assistant d'exploitation (H/F)
59223 RONCQ Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein

B 01/07/2025 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

€ Durée : 37 jours

L'entreprise

ACTUAL Roubaix recherche pour I'un de ses clients a Roncq, un assistant d'exploitation h/f

B Le poste

Notre client est spécialisés dans la collecte de déchets
Vos missions:

e L'accueil physique et téléphonique ;

e Gestion des plannings;

e Gestion de l'administration du personnel : saisie des éléments variables (absences,
conges, primes, ..) dans le logiciel de gestion des temps Chronotime

e Gestion et suivi du personnel intérimaire : prise en compte du besoin, lancement de

la demande, création du contrat, saisie et contrdle des relevés d'heures (Peopulse)

en lien avec le service des ressources humaines

Saisie des feuilles de route et contrbles de ces dernieres

La saisie des éléments variables liés a I'activité dans les outils métier ;

La saisie et contrble des feuilles de tournées ;

La collecte des données liées au tonnage client (pesée embarquée), enregistrements

journaliers et envoi aux clients;

e La diffusion, le classement et I'envoi des documents aux services concernés ;

e | a garantie du respect des regles de sécurité édictées par le groupe, le respect de la
réglementation du travail ;

e Participer au fonctionnement de 'unité opérationnelle en assurant la transmission
des informations, en facilitant les interactions entre les différents services supports
et d’exploitation et en proposant et déployant les actions d’amélioration des
prestations.

E Le profil recherché

Profil :
Niveau Bac +2 et une premiere expérience dans un poste similaire

ACTUAL ROUBAIX
59 Rue du Maréchal Foch - 59100 Roubaix - 03 20 28 44 74

se actual


https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/assistant-dexploitation-hf-roncq-RE0653556A304719

Agile sur les outils informatiques et appétence pour les logiciels métiers ( suite google,
logiciel de GTA chronotime, Peopulse....)

ACTUAL ROUBAIX
59 Rue du Maréchal Foch - 59100 Roubaix - 03 20 28 44 74

se actual



