
Comptable fournisseurs (H/F)
26160 LA BATIE ROLLAND   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 8 semaines  12.5 / Heure  

   L'entreprise 
Votre Agence ACTUAL recherche un COMPTABLE FOURNISSEURS (h/f) pour l'un de ses clients, spécialisé
dans les TP/GC et situé à proximité de Montélimar.

   Le poste 
Le poste est à pourvoir dès que possible.
35h
12€50/h
Contrat d'intérim pour un remplacement pour congés maternité. 
Vous serez sous la hiérarchie du Comptable Finances. En plus des fournisseurs, vous serez en relation avec
les services de l'entreprise tels que : la comptabilité, le contrôle gestion, le service achats,
les RH, mais également avec les acteurs terrains (conducteurs de travaux).
Vous devrez gérer la comptabilité fournisseurs de la réception des factures jusqu'aux règlements, faire le
rapprochement avec les bons de commandes et bons de livraisons, le tout dans le respect
des règles de comptabilité générale.
Les tâches :

Contrôle, paie des factures fournisseurs
Gestion des litiges : avoirs, relances
Préparation des règlements factures fournisseurs
Réception, saisie des facture, imputation suivant la comptabilité analytique de
l'entreprise
Suivi des échéanciers
Archivage : factures, bons de livraisons, etc.
Saisie des documents comptables : ouverture de comptes, lettrage, saisie des
domiciliations bancaires

    Le profil recherché 
Vous avez obtenu un diplôme BAC à BAC+2 en comptabilité / gestion et justifiez d'au moins une première
expérience significative sur un poste similaire. Vous êtes à l'aise avec le Pack Office et
connaissez bien les logiciels de comptabilité et gestion. Vous maîtrisez la comptabilité
générale et analytique, vous maîtriser les techniques de secrétariat, de classement et
d'archivage.
Postulez !
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