
Comptable (H/F)
80080 Amiens   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  12.29 / Heure  

   L'entreprise 
ACTUAL AMIENS recherche pour son partenaire un comptable fournisseurs H/F

   Le poste 
Principales missions :

Contrôler et imputer les factures fournisseurs (y compris Groupe et intérim), hors
immo
Vérifier et corriger les anomalies de facturation fournisseurs (BIF F)
Saisir les frais d’agences de voyages dans l’AS400
Suivre les prestations groupe, les charges (électricité, gaz, téléphone) et le charges
d’intérim (fichiers Excel notamment)
Répondre aux fournisseurs
Suivre les anomalies de facturation et vérifier qu’il n’y a pas de trou de facturation
(CA)
Traiter le courrier
Préparer et passer les écritures des attentes factures Sacha (notamment les factures
du groupe) (factures à recevoir)
Transmettre les OR3 et écritures GO
Préparer et passer des écritures FNP hors Sacha (commandes externes) et factures
sans commande
Préparer et passer des FAR diverses
Réaliser l’arrêté du CA de fin de mois GPAO + en cumulé
Passer les écritures de régularisation de CA comptable et calcul les avoirs à établir
Teexma
Être le back up pour l’intégration de l’encours client dans la GPAO, pour la TVA sur
FNP et pour la situation financière
Gérer les assurances des véhicules en location longue durée (cartes vertes)
Gérer les déclarations de TVA pour les factures reçues non comptabilisées

    Le profil recherché 
Compétences techniques demandées :

Comptabilité fournisseur
Fiscalité
Excel niveau expert
La maitrise de SAP serait un plus.
Les compétences comportementales demandées sont les suivantes : Rigueur /
Discrétion / Concentration / Ponctualité / Autonomie.
Gestion des notes de frais
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