
Receptionnaire caces 1(h/f) (H/F)
31830 PLAISANCE DU TOUCH   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
L'entreprise est une société de logistique spécialisée dans la climatisation et le chauffage

   Le poste 
Leader Intérim recrute pour l'un de ses clients un(e) réceptionnaire (H/F) avec CACES 1 pour
rejoindre une équipe dynamique au sein d'une société logistique de climatisation et de
Chauffage à Plaisance du Touch (31830).

Vos missions principales seront :
- Accueil physique et téléphonique : Vous serez le premier contact de l'entreprise, en assurant un accueil
chaleureux et professionnel de tous les visiteurs (clients, fournisseurs, transporteurs) et en
gérant l'ensemble des appels téléphoniques entrants 
- Gestion des tâches administratives courante (gestion du courrier et des colis)
- Représentation de l'image de l'entreprise : vous veillerez à maintenir un environnement d'accueil
impeccable et contribuerez activement à véhiculer une image positive et professionnelle
- Support aux équipes : vous apporterez votre aide aux différents services en matière de gestion de
plannings et de prise de rendez-vous, contribuant ainsi à la bonne organisation interne.
- Impératif : Vous êtes titulaire du CACES 1 en cours de validité
Le poste est à pourvoir dès que possible, pour une durée de minimum 3 mois. Il s'agit d'un contrat à
temps plein 35 heures par semaine. 
Les horaires : de 12h00 à 20h00
Salaire brut : 11.88 euros de l'heure + tickets restaurant + prime de production en fonction des résultats

    Le profil recherché 
Voici les qualités et les compétences essentielles :
-  Vous avez le sens de l'accueil et du service
-  Vous vous exprimez clairement et avec aisance
-  Vous êtes conscient(e) de l'importance de la confidentialité des informations traitées
-  Vous savez prendre des initiatives et gérer votre temps efficacement
-  Vous maîtrisez les outils bureautiques

LEADER TOULOUSE
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https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/receptionnaire-caces-1hf-hf-plaisance-du-touch-RE0671940A307748

