Assistant(e) comptable (H/F)

33700 Merignac  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 4 mois

L'entreprise

Actual Tertiaire c'est une agence d'emploi au service de I'humain et du recrutement.
Actual Tertiaire c'est des offres d'emplois spécialisées en tertiaire.

Actual Tertiaire c'est un large choix d'opportunités, en intérim, CDD et CDI.

Vous avez besoin de plus d'arguments ? Appelez nous et construisons ensemble votre
travail

B Le poste

Vous étes a la recherche d'un poste d'Assistante Comptable.
Vous étes au bon endroit, notre offre devrait vous plaire !

Dans un premier temps vos missions principales seront :

e Réceptionner et de rapprocher les factures aux bons de commande, puis de saisir en
comptabilité les factures fournisseurs. L'ensemble de ces taches sont
dématérialisées, vous devez donc étre parfaitement a l'aise avec l'outil informatique.

e La gestion compléete d'un portefeuille fournisseur incluant également : le traitement
des campagnes de reglement, le lettrage des comptes, le traitement des relances, la
gestion des litiges, la gestion des frais généraux, le traitement de la comptabilité
analytique fournisseur.

3 Le profil recherché

Issu(e) d'une formation dans le domaine de la Comptabilité, vous possédez une premiere expérience
réussie sur un poste similaire. De maniere général, on dit de vous que vous étes

polyvalent(e), organisé(e). Vous aimez étre autonome, le travail en équipe en open-space

et le traitement d'un volume conséquent ne vous fait pas peur ! Alors n'hésitez plus !

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 57 413410

se actual


https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/assistante-comptable-hf-merignac-RE0592158A309034

