
Assistant exploitation (H/F)
33290 BLANQUEFORT   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  13 / Heure  

   L'entreprise 
L'agence Actual collabore avec une entreprise spécialisée dans le transport routier interurbain, dotée
d'une équipe performante de plus de 250 conducteurs et d'un parc de véhicules modernes,
afin de répondre quotidiennement aux besoins de ses clients.

   Le poste 
Actual Leader Tertiaire recherche pour l'un de ses cleints un(e) ASSISTANT EXPLOITATION h/f
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion du secrétariat courant
Facturation fournisseurs
Suivi des chauffeurs
Suivi de routage chauffeurs
Suivi des VM
Pointage des heures des salariés

Poste en 35h : horaires pouvant être aménageables

    Le profil recherché 
Vous disposez d'une première expérience réussie d'au moins 1 an sur un poste similaire, 

Les compétences clés incluent une capacité à gérer efficacement les opérations
quotidiennes et à collaborer avec différentes équipes. Une attention particulière aux
détails et une aptitude à résoudre les problèmes de manière proactive sont essentielles.
Une bonne maîtrise des outils informatiques et une communication claire et concise sont
également indispensables pour réussir dans ce rôle.
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