Secrétaire comptable (H/F)
33530 BASSENS Accéder al'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 12 mois € 2426 / Mois

L'entreprise

Leader est une agence d'intérim spécialisée dans le placement temporaire, offrant des solutions flexibles
et personnalisées pour répondre aux besoins en personnel des entreprises.

Cette entreprise est un acteur majeur dans le secteur industriel, reconnue pour son
innovation et son expertise technique.

B Le poste

ACTUAL LEADER PESSAC, recherche pour l'un de ses clients un(e) SECRETAIRE COMPTABLE h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

Saisie des factures fournisseurs

Paiements fournisseurs

Suivi de facturation

Rapprochements bancaires

Préparation des dossiers TVA

Transmissions des éléments variables de paie
Gestion des virements

Relation agence d'intérim (transmissions des heures)
Suivi de tableau de bord des chantiers

Poste en 35h

La maftrise des logiciels SAGE et EXCEL est essentielle, avec un plus si vous savez créer des tableaux
croisés dynamiques.

Nous recherchons une personne expérimentée, force de proposition, digne de confiance et
autonome. Nous sommes ouverts a vous former sur certains aspects spécifiques a notre
activité, mais de bonnes bases en secrétariat et une rigueur comptable sont indispensables.

E Le profil recherché

Vous disposez d'une expérience réussie d'au moins 3 ans sur un poste similaire dans le secteur industriel
ou BTP,

N'hésitez pas a postuler !

Compétences requises :

LEADER PESSAC TERTIAIRE AERO @ Ieader
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 56 08 11 95 actual emploi


https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/secretaire-comptable-hf-bassens-RE0765014A322221

e Maitrise des logiciels de gestion/comptabilité
e Capacité a gérer les opérations de secrétariat et de comptabilité
e Connaissance des normes comptables en vigueur

Niveau de maftrise :

e Expérience confirmée dans un poste similaire d'au moins 3 ans
e Formation en comptabilité appréciée
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