
Assistant travaux (H/F)
34130 ST AUNES   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 15/06/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 133 jours

   L'entreprise 
ERGOS ACTUAL INSERTION recrute un Assistant de travaux (H/F) pour une société implantée et reconnue
sur son territoire, de nombreux avantages pour les salariés et un bon climat au sein de ses
équipes font de cette société une entreprise très attractive. ERGOS ACTUAL INSERTION,
c’est Kawtar, Arij, Céline, et Marie-Claire qui sont à votre écoute pour vous aider dans votre
recherche d’emploi et vos projets professionnels !

Devenir collaborateur intérimaire chez nous vous assure de nombreux avantages : CSE,
livret d’épargne jusqu'à 12%, mutuelle...

   Le poste 
Notre agence ERGOS ACTUAL INSERTION recherche un Assistant de travaux (H/F) pour l'un de nos clients
ERGOS ACTUAL INSERTION, numéro 1 de l'Entreprise de Travail Temporaire d'insertion Nous
recrutons et suivons des jeunes peu qualifiés, seniors, familles monoparentales, des
personnes en situation de handicap, des demandeurs d'emploi longues durée. Chaque
intérimaire est individuellement suivi par un Chargé d'insertion tout au long de son
parcours, l'objectif étant de trouver un emploi stable.
Vos tâches :  Rédaction des courriers pour les conducteurs de travaux, chefs de groupe et
directionRédaction des contrats de sous-traitance et classement des contrats
Demande d'agrément des sous-traitantClassement des dossiers travaux et gestion des
références chantiers.
Gestion de l'administratif lié aux chantiersGestion des appels téléphoniques

    Le profil recherché 
Vous justifiez d'une expérience réussie à une fonction similaire et avez déjà pu évoluer dans le domaine
de la construction / BTP.

Vous maitrisez les outils informatiques (Excel, Word).

Rigueur, esprit d'initiative, bon relationnel et qualité rédactionnelle sont des atouts
indispensables pour occuper ce poste.

ERGOS MONTPELLIER
70 avenue Maurice Planès - 34070 MONTPELLIER - 04 99 52 80 60 

https://offres-emploi.20minutes.fr/offre-emploi/assistant-travaux-hf-st-aunes-RE1052877A369582

