Assistant commercial / back office (F/H)
35400 ST MALO Accéder a l'annonce en ligne £

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Toute I'équipe est impatiente de recevoir votre candidature. Votre profil correspond ? Postulez sans
attendre, vous serez contacté(e) rapidement. Collaborer avec notre agence c'est bénéficier

d'un réseau d'entreprises sur toute l'llle et Vilaine! Et n'oubliez pas, devenir collaborateur

intérimaire chez Actual vous assure de nombreux avantages : CE, Livret Actual jusqu'a

12%, Mutuelle...

B Le poste

Notre agence Actual de Saint-Malo recrute un Assistant commercial (H/F) pour I'un de ses clients, une
entreprise malouine spécialisée dans le reconditionnement de matériel professionnel. Dans

le cadre de son développement, elle recherche un nouveau collaborateur pour renforcer

son équipe et participer au suivi des clients et des activités commerciales.

En tant qu'Assistant commercial, vous serez le bras droit opérationnel du Directeur Commercial et de
I'équipe commerciale.

V0Ss missions seront :

Répondre aux appels d'offres

Réaliser les devis, les factures et les relances clients

Produire et suivre les indicateurs de performance commerciale (KPI)

Garantir la qualité et la mise a jour des données clients dans le CRM (HubSpot)
Coordonner les actions terrain, organiser les visites clients et les déplacements des
commerciaux

Localisation du poste : Saint Malo
Démarrage : Dés que possible

Contrat : CDI, 39h/semaine

Salaire : 30K€ +1a 2 K€ de variable annuel

3 Le profil recherché

Vous avez déja acquis une expérience professionnelle sur un poste similaire

Vous maitrisez Excel et étes a l'aise avec la suite Office

Vous avez déja utilisé des logiciels CRM

Vous étes polyvalent(e) et capable de passer rapidement d'une tache a l'autre
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